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R.A. N° 040-2020-MPA/A

BASES DEL PROCESO DE SELECCION

CAS N° 001-2020-MPA

I GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

La Municipalidad Provincial de Azéngaro requiere contratar bajo el régimen de
Contratacion Administrativa de Servicios del Decreto Legislativo N° 1057, personal con
aptitudes y capacidades necesarias para la funcion publica que retnan los requisitos
y/o perfil de acuerdo con los requerimientos del servicio materia de convocatoria de las
diferentes dependencias, unidades organicas y/o areas solicitantes.

2. Dependencia, Unidad Orgénica y/o Area solicitante

02 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 01
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09 | ASISTENTE EN INGENIERIA 01

APOYO ADMINISTRATIVO 01

Y MANTENIMIENTO

TA TECNICO EN INGENIERIA

Jy 11 | ESPECIALIS

ASISTENTE TECNICO EN INGENIERIA 01
SECRETARIA 01

14 | APOYO ADMINISTRATIVO 01

ESPECIALISTA EN LICENCIAS DE EDIFICACION |
18 | ESPECIALISTA LEGAL 01
19 | NOTIFICADOR 01

JEFE UNIDAD

25 | ESPECIALISTA EN SEGREGACION Y RECOLECCION SELECTIVA 01
26 | SUPERVISOR DE TRATAMIENTO, VALORIZACION Y DISPOSICION FINAL 01
27 | SUPERVISOR DE LIMPIEZA PUBLICA Y RECOLECCION 01
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28 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO 01
29 | ACOPIADOR DE RESIDUOS SOLIDOS ORGANICOS 01

OPERADOR DE TRIMOTO 01
PROMOTOR AMBIENTAL

33 | SERENAZGO

34 | RESPONSABLE DE MAQUINARIAS AGRICOLAS : 01

35 | OPERADOR DE MAQUINARIA AGRICOLA 03

s f\ae MECANICO ESPECIALISTA EN MAQUINARIA AGRICOLA - 01
=% /4/37 | DISTRIBUIDOR DE COMBUSTIBLE 01
38 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO 01

39 | APOYO ADMINISTRATIVO 01

E OFICINA DE P,

40 | JEFE DE OFICINA 01

PROMOTOR SOCIAL

DIGITADOR
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Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion

La evaluacion para la seleccién de personal bajo el régimen especial de Contratacién
Administrativa de Servicios CAS, estara a cargo de la comision conformada mediante
Resolucion de Alcaldia N° 040-2020-MPA/A.

Base legal

a.

b.

Ley N° 29849, Ley que Establece la Eliminacién Progresiva del Régimen Especial
del Decreto Legislativo N° 1057 y otorga derechos laborales.

Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N° 075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2019,
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 107-2011-SERVIR/PE, aprobacién de
reglas y lineamientos bajo el régimen laboral especial D.L. N° 1057.

Demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicio.

Il.  PERFILY CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

01

1.-EXPERIENCIA Asistir técnicamente a la Gerencia
10 meses minimo de de infraestructura y desarrollo
experiencia como asistente urbano rural de esta municipalidad,
en el area de gerencia de para la formulacién de programas
infraestructura en provincia. de acciones técnicas que realicen.

¢ 03 afios de experiencia en o Planificar, dirigir, coordinar y ejecutar
obras del sector plblico ylo estudios relacionados en el area de
privado. Ingenieria.

e Minimo haber ocupado = Racionalizar, sistematizar y proponer
cargos de jefe de unidad de procedimientos para estudios.
cargo. » Supervisar la ejecucion de estudios y

obras de proyectos de inversion

2.-COMPETENCIAS piblica  bajo sus diversas

e Redaccion, organizacion de modalidades para el desarrollo de la
informacidn, infraestructura municipal, teniendo
responsabilidad, en cuenta los dispositivos legales.

AUDITOR 01 cooperacion y control.
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01

e Revisary dar conformidades
de bienes y servicios bajo
responsabilidad.

» Conocer documentos del
area de infraestructura
(informes mensuales, cartas
notariales, efc.)

e Alto nivel de sociabilidad y
servicio al personal.

e Trabzgjo  en  equipo,
Tolerancia,  Proactividad,
Comunicacion

e Vocacion de servicio.

e Confidencialidad.

¢ Dominio de los programas
de ingenieria.

¢ Dominio  del
quechua.

habla en

3.-FORMACION
ACADEMICA Y/O NIVEL
DE ESTUDIOS

e Con estudios universitarios
en Ingenieria Civil, Titulado,
colegiado y habilitado.

4.-CURSOS Y/O ESTUDIOS
DE ESPECIALIZACION

e Diplomado en gestion
publica.

e Diplomado en control
gubernamental.

e Certificado de elaboracién
de expedientes técnicos.

e Certificado de idiomas

e Certificado de informaticos

e Otros cursos ylo a fines de
ser el caso

5.- OTROS

= el i= i mBal =

° FORMACI()N
ACADEMICA YJO NIVEL
DE ESTUDIOS
Con estudios universitarios
en Derecho.

* EXPERIENCIA LABORAL:
Con o sin experiencia.

« CURSOS Y/O ESTUDIOS
DE ESPECIALIZACION
Cursos afines.

¢ -COMPETENCIAS
Proactividad.
Capacidad de analisis.
Solvencia ética moral.
Trabajo bajo presion.
Trabajo en equipo.

e Prestar apoyo técnico a las unidades
organicas de la Municipalidad
Provincial de Azéngaro,

e Ejecucion de aclividades
especializadas  de  asistencia
profesional.

e Ocasionalmente supervisa la labor
del personal técnico y auxiliar,

» Puede corresponderle participar en
la formulacién y coordinacién de
programas, asi como en la ejecucion
de actividades de la especialidad.

e Elaborar presupuestos de
valorizaciones, cotizacion de obras y
equipos, asi como bases de
licitaciones.

e Proponer la adquisicién de equipos,
herramientas y material necesario
para el desarrollo de programas de
ingenieria.

[ ]

s SFERAGIAR LT

Ejecutar actividades de apoyo a
los Abogados

e Utilizar programas y tecnologia
especializada para el manejo,
organizacion y clasificacion de los
documentos y de la informacion
recopilada sobre un caso

e Revisar expedientes, archivos y
demas documentos legales.

e Elaborar documentos varios que
sean necesarios para el correcto
funcionamiento de la Gerencia de
Asesoria Juridica y que sean
derivados por el Gerente.

¢ Coordinar permanentemente con
el Gerente de Asesoria Juridica.

e Ofras labores impartidas por el
Gerente de Asesoria Juridica.

$/2,500.00
soles (dos mil
seiscientos
con 00/100
soles). Incluyen
los montos y
afiliaciones de
ley, asi como
toda deduccion
aplicable al
trabajador.

$/930.00
soles
(novecientos
treinta con
00/100 soles).
Incluyen  los
montos y
afiliaciones de
ley, asi como
toda deduccion
aplicable al
trabajador.
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« OTROS

= L7 OV

e Elaboracion y revision de la

T 1-FORMACION _

ACADEMICA Y/O NIVEL documentacién que ingresa a la
DE ESTUDIOS Gerencia.
e Titulo  Profesional de |e Elaborar, controlar y mantener
Contador Publico actualizados  los  registros,
® Colegiado haciendo el seguimiento de la
documentacioén que ingresa a la
2.-EXPERIENCIA Gerencia.
LABORAL: o Elaborar, Memorandum, Oficios,
» Experiencia en labores de Informes y otros documentos.
su especialidad. o FEfectuar el seguimiento y
e 01 afios en Instituciones respuesta de los documentos
Publicas y/o Privado derivados a las Subgerencias
e 02 afios de Titulado. dependientes de la Gerencia y
ofras &reas. 5/1,500.00 .
ASISTENTE 3.-CURSOS Y/O ESTUDIOS | e Brindar informacién en relacién al soles (Un mil
03 ADMINISTRATIVO | 01 DE ESPECIALIZACION tramite de documentos. quinientos con
« Con conocimientos de e Las demas funciones que en el 00/100  soles).
ofimatica (Microsoft Word, campo de su competencia le Incluyen los
Excel, Power Point y/u asigne el Gerente. montos y
ofros). e Registrar en el sistema el plan aﬁhac:long 8 o
o SIAF anual del presupuesto de cada una ley, . asl como
de las areas. todfa gediocion
4-COMPETENCIAS o Apoyar en el seguimiento de aplg)cgb(lje a
e Proactividad manera mensual a las diferencias rabajarlor.
e Integridad entre los resultados reales y los
e Puntualidad resultados establecidos en los
e Responsabilidad planes y presupuestos anuales.
o Honestidad » Organiza y mantiene actualizados
* Iniciativa archivos. .
e Vocacion de servicio e Apoyar en la revision 'y
« Trabajo en equipo modificacion de las proyecciones
presupuestar arias,
5.- OTROS » Realiza cualquier ofra tarea afin

que le sea asignada.

e Elaborar reportes diversos, que
ayuden a una mejor toma de
decisiones.

e No aplica

'UNIDAD DE FORMULADORA DE ESTUDIOS D NVERSION : 5
1.-EXPERIENCIA » Elaborar y suscribir los estudios de
(2 afos de experienciaen el pre inversibn y registrar en el

cargo. Banco de Proyectos, de acuerdo al
programa anual establecido y
2.-COMPETENCIAS considerando los Parametros y
e Dominio de los programas Normas Técnicas para formulacién
de ingenieria, establecidos en el Sistema.
 Redaccion, organizacion de e Elaborar los estudios definitivos
informacion, ylo expedientes técnicos u otro
responsabilidad, documento  equivalente, y
cooperacion y control. supervisar su elaboracion, cuando
o Conocer documentos. no sea realizado directamente por
e Alto nivel de sociabilidad y la  Municipalidad; bajo los
servicio al personaL parémetros en que fue otorgada la
eTrabalo  en  equipo, viabilidad.
Tolerancia,  Proactividad, o Elaborar los términos de referencia
Comunicacién cuando se contrate la elaboracion
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